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(1) Leerred

a. I menuen foroven, vaelg Vis > Udskriftslayout.
Det er nedvendigt for at kunne se stregtegninger.

b. Imenuen foroven, vaelg Funktioner > Indstillinger...

c. Under fanen Generelt, fjern fluebenet i "Opret automatisk leerred ved
indsattelse af autofigurer”:

Indstillinger 2] x|

Sikkerhed | Stave- og grammatikkontrol I fEndringer I
Brugeroplysninger | Kormpatibilitet | Filplaceringer I
Wis Generelt Rediger I Udskriv | Germ

Generelle indstilinger
¥ sideinddel i
i fa
[ Tibagemelding med lwd
[ Tibagemelding med animation
[~ Bekrasft konvertering ved Sbring
v opdater kaeder ved Sbning
v Send post sam vedhasftet Fi
¥ Vis senest Sbnede Filer: |9 E Filer
[ Hizelp til WordPerfect-brugere
[~ wordPerfect-genvejstaster

[ Tillad &bning af Websider | baggrunden
- [~ opret automatisk lzerred ved indsastning aF autofigurer
Maleenhed: ICentimeter - |

[ Erug pixel bl HTML-Funkkioner

wwebindstillinger... | E-mgil-indstillinger...l
oK I annuller |
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(2) Tabulator

a. I menuen foroven, vaelg Formater > Tabulatorer...
b. St standardtabulator til 1,0 cm:

Tabulatorer 2 x|
Position: Standardtabulatorer:
| Lo =
d Mulstil Falgende tabulatorer:
=
Juskering
o E e " Centreret " Hgire
" Derimal ™ Streg
Fyldtegn
' 1 Ingen ®E [ ) —
4
Seet | ol SEl | Mulskil alle |
a4 I Annuller |

(3) Gitter

a. Vealg Vis > Verktgjslinier > Tegning
b. I vearktejslinier Tegning (sandsynligvis forneden i vinduet),
vaelg Tegning > Gitter...:

ﬂ,ﬁﬂ:l

Razkkefalge >

E

Gitter...
Skub
Juster eller fordel

Roter eller spejhend

* ¥ v v

Tekstombrydning

M1 B

Skift autofigur 3

Teggingv([% [autofigurer -~ = [ O 4l 2Bk

Side 1 Sek 1 171 Pos 2,5cm Lil k

#istart| (& & & £ @ [®)Dokument 1 -...

c. Set gitterindstillingen til 0,1 cm bade vandret og lodret (det finmaskede
gitter gor det nemmere at fa stregerne til at ramme det de skal):
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Gitter 21xl
Fastge kil
[V Fastagr objekker til gitter
[ Fastggr objekter kil andre objekker
Gitterindstilinger
Yandret afstand: ID,I om E‘ _
Lodret afstand: IEI,I i E‘
Placeting af gitter
i Brug margenet
Yandret udgangspunkk: |3,1? i E‘
Lodret udgangspurkk: |2,54 cm E‘
[~ Wis gitterlinjer p& skeermen ——————————
¥ Lodret For hver: |1 E
Yandret Far bver: |1 E‘
Standard. .. | [a]'4 I Annuller |

(4) Tekst

a.

Teend for ”Vis alle” ved at klikke pé §-symbolet i menubjaelken foroven.

Det gor at man kan se tabulatortegn <Tab> (vist med en pil —) og

linieskift <Enter> (vist med ).

b. Indtast felgende: (vist pa skaermen:)
<Tab>A<Enter> N
<Enter> q
B<Tab><Tab>C<Enter> .
<Enter> B~ - 1
<Tab>D<Tab><Tab>E<Enter> 1

-~ D~ - Ef
1
c. — og Y-symbolerne kan vere forvirrende at se pa, sa ’Vis alle” slas fra

igen. Klik pa §-knappen i menubjaelken. Nu ser teksten siledes ud:
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(5) Streger

a. Vealg ’Streg” i tegnemenuen forneden:

S Tegning - 3 | sutfiqurer - w OO
Klik, og traek for at indssette en autofigur,

H!;*Startl B@ S8 IDokumn

b. Kilik (og hold museknappen nede) hvor stregen skal starte og treek stregen
til der hvor den skal slutte:

A
/
B C
D E

c. Gentag (a) og (b) indtil treeet ser sdledes ud:

A

B C
/\
D E

(6) Symmetri og genbrug
Hvis man skal bruge den samme form, fx en tvedeling, og man gerne vi have
den er fuldstendig symmetrisk, kan man gere felgende:

a. Tegn den forste halvdel:

A

/

B C



Hvordan man tegner traestrukturer i MS Word (dansk version) Ken Ramshgj Christensen, 2005

b. Hajreklik pa stregen og vaelg “Kopier”. Hojreklik (et eller andet sted) pé
dokumentet og veelg ”Sat ind” (alternativt, marker (venstreklik pé)
stregen, tryk [Ctrl]+C for at kopiere og [Ctrl] + V for at sette ind):

A

7

c. Marker den indsatte streg (venstreklik pé den); i tegnemenuen forneden,
veelg Tegning > Roter eller spejlvend > Spejlvend vandret. Flyt stregen
sa de to medes:

A

N

B C

d. Marker begge streger. Det kan gores ved at klikke pa ”"Marker Objekter”-
pilen i tegnemenuen og derefter treekke en firkant omkring de to streger:

§_ IBI = ’
Tegning~ 3 | AL

e. Itegnemenuen forneden, vaelg Tegning > Grupper. Nu sidder de to
streger sammen og kan kopieres, indsattes og straekkes efter behov.
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(7) Nogle eksempler:
a. Adj, stem
der. prefix Adj, stem

V, root der. suffix

Un- love -able
b. N, stem
N, stem infl.
/\ suffix
N, stem N, stem
der. A%
pre. root N, root N, root N, root
Re- cycle bin sales person -S
Spec r
DP
G VP
D must " N
| Ve DP
D° tell |
She D’
D° NP
the |
N|"
NO

story



